
PHIẾU YÊU CẦU TUYỂN DỤNG 
(RECRUITMENT REQUESTING FORM) 

 

I- YÊU CẦU CHUNG (General Requirements) 

Phòng ban/ Bộ phận (Dept/Sec): VP Đại diện HCM MÔ TẢ CÔNG VIỆC CƠ BẢN  

(Description of Basic Work): 

1 x Sales Dịch vụ: (Ưu tiên học ngành kỹ thuật) 

1. Đi cùng trưởng văn phòng HCM để họp và trao 

đổi, tiếp cận khách hàng. 

2. Hẹn gặp khách hàng giới thiệu sản phẩm và dịch 

vụ của Black Cat thường xuyên hàng tuần, hàng 

tháng, hàng quý. 

3. Tạo dựng mối quan hệ lâu dài với khách hàng mới 

và tăng cường mối quan hệ với khách hàng cũ của 

công ty 

4. Phụ trách phân loại khách hàng theo tài khoản 

mình mua trên BCI và theo lĩnh vực hoạt động của 

họ. 

5. Phân loại sản phẩm và dịch vụ mà mỗi loại khách 

hàng thường hay sử dụng. 

6. Trao đổi, gửi báo giá cho khách hàng khi có yêu 

cầu. 

 

 

Vị trí tuyển dụng (Position):    Sales Engineer     Số lượng: 1 

Thời gian sử dụng: Bắt đầu tháng 08/2024 

Ngày đáp ứng: 01/08/2024 

 

Giới tính (Sex):   Nam (Male)  

   Nữ (Female) 

Tuổi (Age): Ưu tiên 

tuổi trẻ 

Ngoại hình (Appearance): Ưa nhìn 

Trình độ học vấn (Education Level): Đại học 

Trình độ chuyên môn (Specialities): Marketing và kỹ thuật 

Kinh nghiệm làm việc (Working Experience): 1-5 năm kinh 

nghiệp tuy vào ứng cử viên. 

 

 
II- YÊU CẦU VỀ KỸ NĂNG (Skill Requirements) 

1/ Trình độ ngoại ngữ (Lanaguage Skills): tốt nghe, nói, đọc, viết – Toeic 600 

2/ Trình độ vi tính (Computer Skills): Tốt Microsoft office (Word, excel, ppt), đọc hiểu bản vẽ AutoCAD.  

3/ Lập kế hoạch (Planning):Khá 

4/ Tính sáng tạo (Creative):Khá  

5/ Hiểu biết (Comprehensive): Tốt  

6/ Khả năng giải quyết công việc (Ability to solve problem): Tốt 

7/ Khả năng phán quyết (Ability to make decision): Khá 

8/ Khả năng thuyết phục (Ability to pursuade):Tốt 

9/ Năng lực lãnh đạo (Ability to lead): Không yêu cầu 

10/ Kỹ năng giao tiếp (Communication):Tốt 

Yêu cầu khác (Other requirements): 

• Cẩn thận, tỉ mỉ trong công việc là yếu tố quan trọng  

 

Vung Tau, 17/06/2023 

Xác nhận của Trưởng Bộ Phận 

(Confirmation of Chief of 

Department) 

 

Liên hệ: Mr. Thuật 0906816665 

Vung Tau, …/…/……. 

Xác nhận của TP. Nhân sự 

(Confirmation of HR Manager) 

 

Vung Tau, …/…/……. 

Ban Giám Đốc Duyệt 

(Approval of Board of Directors) 

 


